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APRESENTACAO

A Faculdade de Educacdo Superior do Parana - FESP, tem o prazer de recebé-lo para o
inicio de mais um semestre letivo.

Acreditando nos ideais e calcados na nossa tradi¢cdo, vocé nos permite compartilhar de
forma impar para a sua formacgao profissional e pessoal, além de sentirmo-nos orgulhosos em
té-lo como parte da histdria construida ha mais de 80 anos.

A vocé que inicia o curso universitario, esteja certo de que o seu sonho é parte das
nossas metas e estamos trabalhando para torna-lo um profissional capaz, um cidadao cénscio
das suas responsabilidades.

Este Manual, que se baseia no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI 2024-
2028, oferece informacdes praticas para o bom desenvolvimento das atividades académicas
ao longo do ano letivo e tem a finalidade de apontar as informagdes sobre os dispositivos que
regem e regulamentam a vida académica, visando minimizar problemas que possam ocorrer
ao longo do processo educacional.

Importante é a leitura cuidadosa para que ndo permanecam duvidas em relacdo ao
conteudo deste Manual.

Por final, o nosso reconhecimento por ter escolhido a FESP, para o aprimoramento de

sua formacao como profissional e cidadao.

Lilian de Fatima Corréa Luitz

Diretora Académica da FESPPR
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1. CALENDARIO ACADEMICO

O calenddrio académico fixa, anualmente, os prazos académicos e compreende dois

semestres letivos.

A seguir o calendario para o atual ano letivo.

JANEIRO 2025 FEVEREIRO 2025 MARCO 2025
D S T Q Q s S D S T Q Q s S D S T Q
1 2 3 4 1
5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 2 3 4 5
12 13 14 15 16 17 18 9 10 1 12 13 14 15 9 10 1 12
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 16 17 18 19
26 27 28 29 30 31 23 24 | 25 26 27 28 23 24 % 26
30 31
1 - FERIADO CONFRATERNIZAGAO UNIVERSAL 17 ¢ 18 - FORMACAO EM METODOLOGIAS 03— RECESSO ESCOLAR
24 — INICIO DO SEMESTRE 04 — CARNAVAL — FERIADO
24 A 27 — SEMANA DE FORMAGAO E PLANEJAMENTO
PEDAGOGICO 05 — CINZAS — RECESSO ESCOLAR
06 E 07 — AMBIENTAGAO CALOURO
10 - PRIMEIRO DIA DE AULA
10 - PRAZO FINAL PARA POSTAGEM DO PLANO DE
ENSINO PARA 2025/1
15— SABADO LETIVO
17 — PRAZO FINAL PARA SOLICITAGAO DE MUDANGA
DE CURSO E DE TURNO 2025/1
22 — SABADO LETIVO
24 — PRAZO FINAL PARA SOLICITAGAO DE
REABERTURA DE MATRICULA ACADEMICA PARA 2025/1
25 — ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD
29 - SABADO LETIVO
DIAS LETIVOS = 19
ABRIL 2025 MAIO 2025 JUNHO 2025
D s T Q Q s S D s T Q Q S s D s T Q Q s S
1 2 3 4 1 3 1 2 3 4 5 6
6 7 8 9 10 1 4 5 6 7 8 10 8 9 10 11 12 13
13 14 15 16 17 18 " 12 13 14 15 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27
27 28 30 25 26 28 29 30 29 30
| |
05 — SABADO LETIVO 1 - DIA DO TRABALHO — FERIADO oz 1 06 ~ AVALIAGAO DOCENTE E AUTO-AVALIAGAO -
11— PRAZO FINAL PARA REALIZAGAO DE MATRICULA E - -
REMATRICULA ACADEMICA 02 - RECESSO ACADEMICO 02 A 04 — SEMANA ACADEMICA

11 — PRAZO FINAL PARA INCLUSAO E EXCLUSAO DE
DISCIPLINA

05 A 09 — SEMANA DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM 07 - SABADO LETIVO

11- TRANSFERENCIA - PRAZO FINAL PARA INGRESSO

16 — PRAZO FINAL LANCAMENTO DE NOTAS E FALTAS 14 - SABADO LETIVO

12 - SABADO LETIVO

A 18 - ENCERRAMENTO DAS AVALIAGOES PARCIAIS
17 - SABADO LETIVO DISCIPLINAS EAD

18 — SEXTA-FEIRA SANTA - FERIADO

23 - PRAZO FINAL PARA TRANCAMENTO DE
MATRICULA 19 — CORPUS CHRISTI - FERIADO

19 — RECESSO ACADEMICO - SABADO DE ALELUIA

24 — SABADO LETIVO 20 — RECESSO ESCOLAR

20 - PASCOA - FERIADO

22 A 27- SEMANA DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

27 — ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD DISCIPLINAS EAD

21 — TIRADENTES — FERIADO 31— SABADO LETIVO 28 — SABADO LETIVO
26 — SABADO LETIVO
29 — ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD
DIAS LETIVOS = 22 DIAS LETIVOS = 23 DIAS LETIVOS = 22
JULHO 2025 AGOSTO 2025 SETEMBRO __ 2025
D S T Q Q S S D S T Q Q | s | s D S T Q Q s | s
1 2 3 4 h 1 2 1 2 3 4 5 6
6 7 8 9 10 1 12 3 4 5 6 7 9 7 8 9 10 1 12
13 | 15 16 17 18 19 10 1 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 21 22 H 24 25 26
27 28 29 30 31 24 25 F 27 28 29 28 29 30
31 l | _ l
05 - SABADO LETIVO 04 - INICIO DO SEMESTRE 2025/2 01~ PRAZO FINAL PARA SOLICITAGAO DE DISPENSA

DE DISCIPLINA PARA 2025/2

07 A 11 - SEMANA DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

04 A 07 - SEMANA DE FORMAGAO E PLANEJAMENTO 05 — PRAZO FINAL PARA A REALIZAGAO DE MATRICULA

PEDAGOGICO E REMATRICULA ACADEMICA
14- PRAZO FINAL — LANCAMENTO DE NOTAS E FALTAS 08 — AMBIENTAGAO CALOURO 07 — INDEPENDENCIA DO BRASIL - FERIADO
14 - TERMINO DO SEMESTRE 11 - PRIMEIRO DIA DE AULA 08 — NOSSA SENHORA DA LUZ - FERIADO MUNICIPAL
11 - PRAZO FINAL PARA POSTAGEM DO PLANO DE 15 — PRAZO FINAL PARA INCLUSAO E EXCLUSAO DE
14 A 18 — PROVAS FINAIS DO 1° SEMESTRE ENSINO PARA 2025/2 DISCIPLINA
18 — PRAZO FINAL - LANGAMENTO DE NOTAS EXAMES 16— SABADO LETIVO 13 — SABADO LETIVO

FINAIS
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21 - INICIO MATRICULA E RENOVAGAO DE MATRICULA
2025/2

18 — PRAZO FINAL PARA SOLICITAGAO DE MUDANGA
DE CURSO E DE TURNO 2025/2

20 - SABADO LETIVO

23- SABADO LETIVO

23 — ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD

25 - PRAZO FINAL PARA SOLICITACAO DE
REABERTURA DE MATRICULA ACADEMICA PARA 2025/2

27 - SABADO LETIVO

26 — ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD

30— SABADO LETIVO

DIAS LETIVOS =10

DIAS LETIVOS =18

DIAS LETIVOS = 25

OUTUBRO 2025 NOVEMBRO 2025 DEZEMBRO 2025

D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S

1 2 3 1 2 3 4 5 6
5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 7 8 9 10 11 12 13
12 14 15 16 17 9 10 1 12 13 14 14 15 16 17 18 19 20
19 20 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 31 | 23 24 25 26 27 | 28 i 29 28 29 30 31

30

04 — SABADO LETIVO

01 - SABADO LETIVO

01— PRAZO FINAL PARA REGISTRO DE NOTAS/FALTAS

06 A 10 — SEMANA DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

02 — FINADOS - FERIADO

01 — TERMINO DO SEMESTRE/PERIODO LETIVO

11 - SABADO LETIVO

03 — PRAZO FINAL PARA TRANCAMENTO DE
MATRICULA

01 A 05 — PROVAS FINAIS DO 2° SEMESTRE

12 - NOSSA SENHORA APARECIDA - FERIADO

08 - SABADO LETIVO

18 — PRAZO FINAL — LANCAMENTO DE NOTAS EXAMES
FINAIS

13 — PRAZO FINAL PARA REGISTRO DE NOTAS/FALTAS

08 - ENCERRAMENTO DAS AVALIAGOES PARCIAIS
DISCIPLINAS EAD

18 A 31 - RECESSO ESCOLAR/ADMINISTRATIVO

13 — DIA DO PROFESSOR — RECESSO ANTECIPADO

15 - PROCLAMAGAO DA REPUBLICA - FERIADO

18 — SABADO LETIVO

17 A 21 — SEMANA DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM
DISCIPLINAS EAD

20 A 24 — AVALIAGAO DOCENTE E AUTOAVALIAGAO -
CPA

20 - DIA DA CONSCIENCIA NEGRA — FERIADO

21 - ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD

24 A 28 — SEMANA DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

25 — SABADO LETIVO

27 A 31 - SEMANA ACADEMICA / FEIRA DE PROFISSOES

DIAS LETIVOS = 26

DIAS LETIVOS = 21

DIAS LETIVOS =14

DIs 2 30 4 50 6° féf DIAS LETIVOS DO 2° SEMESTRE = 103
1 17 18 18 16 15 13

DIAS LETIVOS: 97 + 103 = 200
S2 17 19 19 18 17 13

LEGENDA

PRAZO FINAL PARA AVALIAGAO

| FERIADO
[ RECESSO

PRAZO FINAL PARA REGISTRO DE NOTAS E FALTAS

MATRICULA/RENOVAGAO DE MATRICULA

PROVAS FINAIS

INICIO DO SEMESTRE

1l

REVISAO DE PROVAS FINAIS

PRAZO FINAL INGRESSO POR TRANSFERENCIA

ENCONTRO PRESENCIAL DISCIPLINAS EAD

SABADO LETIVO

—

PRAZO FINAL PARA TRANCAMENTO DE MATRICULA

2. DIREITOS E DEVERES

Sdo direitos e deveres dos alunos FESPPR, previstos no art. 113 do Regimento Interno

(RI).

Direitos

- ivre 3 ula*, u j u icu
Ter acesso livre a sala de aula*, desde que esteja regularmente matriculado no

respectivo curso e turma.

*Ndo sendo permitido acompanhante, a nGo ser que esteja devidamente autorizado

pela Coordenagédo de Curso e/ou Coordenacdo Pedagdgica.

- Receber o ensino referente ao curso em que se matriculou.

— Pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas.
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— Requerer transferéncia, trancamento e cancelamento de matricula, desde que nao
esteja penalizado ou com pendéncias financeiras.
— Participar dos programas de bolsas de estudo, de estagio ou de monitoria.
— Ter acesso aos resultados de suas avaliagdes académicas.
— Participar das atividades da vida académica.
— Propor a realizagao de atividades ligadas aos interesses da vida académica.

— Recorrer de decisdes de érgados deliberativos e executivos.

Deveres

— Aplicar a mdxima diligéncia no aproveitamento de ensino ministrado.

— Atender as disposicoes regimentais.

— Observar o regime disciplinar instituido nesse Manual e normas instituidas pela
Diretoria Académica.

— Atender, pontualmente, aos compromissos assumidos.

— Abster-se de quaisquer atos que possam, direta ou indiretamente, causar
perturbacdo da ordem, ofensa aos bons costumes, desrespeito as Autoridades, aos
Professores, a Membros da Administragdao Superior, bem como da Mantenedora.

— Zelar pelo patrimonio da Instituigao.

3. REGIME DISCIPLINAR

E o conjunto de normas de conduta que devem ser observadas pelo pessoal docente e
discente no exercicio de suas fungdes e atividades, para assegurar a convivéncia e o respeito
mutuo. Previsto no Regimento da FESPPR.

Na aplicacdo de qualquer sancao disciplinar, é assegurado o direito de defesa e o
respeito a dignidade humana, conforme gravidade da infracdo pela Primariedade do infrator;
Dolo ou culpa; Valor do bem moral, cultural ou material atingido e Grau de ofensa.

Ao acusado é sempre assegurado o direito de defesa. A aplicacdo de penalidades ao
aluno ou ao docente que implique afastamento temporario ou definitivo das atividades

académicas é precedida de processo disciplinar de acordo com a legislacdo em vigor.
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4. INFORMAGOES DIDATICAS

As informagdes sobre os principais conteddos didaticos estdo disponiveis nas
plataformas institucionais, acessiveis pelo site da FESPPR (www.fesppr.edu.br) em Area do

Aluno, nas op¢des WebAluno e AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem FESP.

5. SISTEMA ACADEMICO - WEB ALUNO

Canal disponivel para computador, tablet ou smartphone, onde vocé acompanha suas
notas, frequéncia, grade hordria, seus boletos e ainda tem acesso ao ambiente virtual de
aprendizagem (AVA), tudo para que vocé siga de perto sua vida académica e financeira.

Através do webaluno vocé tera acesso aos seguintes servigos:

** Avisos;
«* Consulta de matriz curricular;
s Consulta de notas e faltas;

%+ Biblioteca;

R/

AS

Renovac¢do de matricula;

R/
L X4

Consulta de horario;

>

X/
*

s Situacdo financeira;
+» Pagina do professor.
Acesse o Portal do Aluno no site da Faculdade no endereco:

https://fesppr.edu.br/



http://www.fesppr.edu.br/
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€) FESP

v € raculdade FESP - Fundagiode X

<« C =5 fesppredubr

AFESP v  Servigos v

Ainda da tempo
de fazer a melhor
escolha para o seu
futuro!

Inicio das aulas: 10 DE MARCO

Siga 0 passo a passo indicado.

v € Faculdade FESP - Fundagiode X+
% fesppredubr

B Ares Alumni

Escola de Negécios

Ainda da tempo
de fazer a melhor
escolha para o seu
futuro!

Inicio das aulas: 10 DE MARCO

Contato v
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Blog v (M AresAlumni &  Avea do Professor % AreadoAluno

Escola de Negécios

Graduagdo

Pés-Graduagao

& Ares do Professor

Graduagd

Clique em
“AREA DO ALUNO”
E selecione a opgdo

“WEB ALUNO”.
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v B WebAuno| MannesoftPrime X

€ C % webalunofespprbr/webaluno/ b4

€ FESP 1 WebAluno

8 Login do Aluno

Atengsos Utiize 0 seu nimero de matricul e senha CPF,
Dividas: car@fesppredube

6. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Para acessar o ambiente virtual vocé pode acessar pelo WEBALUNO.
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Em seguida
aparecera a pagina
de acesso:

Sua “MATRICULA”,
Ihe foi passada no
momento da
matricula.

O Numero de seu
CPF (apenas os
digitos) serd sua
senha inicial.

Ao clicar em menu no WebAluno, o aluno encontra o icone para acessar o AVA, assim

ele é direcionado a sala de aula virtual.

A WVIS0S
 NOTAS
=) AVALIAGOES PARCIAIS
{) FREQUENCIA

£ GRADE CURRICULAR
[ GRADE HORARIA

& PROFESSORES

=1 WebAluno

L2 PDSICAQ FINANCEIRA
@) PROTOCOLOS
& ALTERAGAD DE SENHA

E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
< ARQUIVOS

[ En Ry

3 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA
|,5 ALLOOU A ..ll"\m} UL UIoL ruﬂ-, 1TLEA]

O SAR

4o Prime
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O Aluno também podera acessar diretamente pelo link https://ava.fesppr.edu.br/ .

Ele serd redirecionado para a pagina de login, onde deverd inserir seus dados de

acesso, como demonstrado na imagem abaixo.

FESIC:,slb

Matricula: u + nimero

Senha: Mesma do Webaluno

Acessar

Duvidas de acesso:

suportenead @fesppr.edu.br

Portugués - Brasil (pt_br) v Aviso de Cookies

E importante lembrar, que para acessar o AVA, vocé de colocar a letra u minuscula a

frente do seu numero de matricula.

http://ava.fesppr.edu.br
USUARIO: uxxxxxx
SENHA: CPF (somente os numeros)
Ao acessar o AVA, no Menu localizado na parte superior é disponibilizado um guia
rapido, onde é possivel verificar a guia “MEUS CURSOS”, as disciplinas em que esta

matriculado.
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&
o

AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem FESP
ACESSOS FESP

=

Acessibilidade

0\

Avisos do site

Calendario

Ainda 30 hi nenhum topico de discussio neste forum
: EH

-+ CALENDARIO AcADEMICO

Na drea lateral direita, vocé tem acesso as informacdes da faculdade, e logo abaixo ele
encontra os icones da biblioteca virtual, Calenddrio Académico, Contatos para todos os
setores FESP, Centrais de Noticia e links de acesso para todas os sistemas FESP (WEBALUNO,
ferramentas MICROSOFT 365, ouvidoria, etc...).

Dicas para estudo é o outro componente presente em todas as salas virtuais do AVA.

Outra funcionalidade que o aluno tem é o acesso rapido ao link “Suporte AVA”. Ele fica
disponivel em todas as telas é o suporte para duvida quanto a utilizacdo do AVA. Ao clicar abre
a janela para que o aluno preencha suas informacées e sua duvida. O atendimento acontece

de maneira sincrono no horario de 07:30 as 21:00 horas.

{"lb Pagina inicial Painel Mews cursos - Administragso dosite 8o cume @

AVA - Ambi Virtual de Aprendi: FESP

Calendario

—

CALENDARIO ACADEMICO

Suporte AVA

2

ava@fesppr.edu.br

Avisos do site BIBLIOTECA ON LINE

% & Perzamum

Na sala de aula virtual, vocé tem acesso aos materiais do curso e as avaliacdes:
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‘iO s il Bl Wi owsos | Adimineiagso oo ke 80 € Hwmwm®

PERIODO PARA REALIZAGAO: conforme Cronograma de Atividades.

Acessibilidade
Na faculdade vocé é o centro do proc rendizagem e portanto, o
d i pod . d

dquiridos.

>
O papel do professor é Indicar o caminho, mas quem decide qual direg3o tomar, que ey - |
materlals levar, quanto tempo, onde, como... € Vocé. E o seu resultado dependerd de &
seu envol isbes.

le(s) desta unidade, estude todo MATERIAL
i dos d

uma

DOCUMENTOS DA
DISCIPLINA

Material Base a
. i
i ! i CRONOGRAMA DE
Atividades CRITERIOS DE AVALIAGAO

E’. Sl s un ORIENTACOES E TUTORIAIS
NETIQUETA

7. CRITERIOS DE AVALIAGAO EM DISCIPLINAS

A avaliacdo do aproveitamento académico serda continua, realizada através de
trabalhos, provas, participacdo nas aulas e de exame final ao término do periodo letivo da
disciplina.

Para efeito de aprovacdo, a avaliacdo é feita por disciplina e outros componentes
curriculares, incidindo a frequéncia e o aproveitamento do contelddo ao longo do periodo
letivo.

A frequéncia as atividades académicas é obrigatéria em no minimo 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horaria total prevista na disciplina e outros componentes
curriculares.

Aprovacao ou reprovacgao na disciplina seguem os seguintes critérios e resultados:

CRITERIO RESULTADO
Média final igual ou superior a 7,0 APROVADO
Média final igual ou inferior a 3,9 REPROVADO
Média final entre 6,9 e 4,0 EXAME FINAL
Ap0s a recuperacgdo, média final igual ou superior a 5,0 APROVADO

O exame final versard sobre toda o conteddo ministrado durante o semestre e constara
de uma prova escrita, pratica ou tedrica, e podera englobar sustentacdo oral. Serd aprovado
mediante exame final o aluno que alcancar nota igual ou superior a cinco, expressa pela média

aritmética entre a nota do exame final e a média das verificacdes parciais.
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Prova Substitutiva
N3o ha previsdo de prova substitutiva para nenhuma das avaliacdes do curso. Na

avaliacdo continuada, cabe ao professor planejar atividades diversificadas — trabalhos,
féruns, exercicios e testes — de modo que a perda de uma Unica avaliagdo nao
comprometa o cdlculo da média final. Também ndo ha abono de faltas, reforcando que o

compromisso com a assiduidade é responsabilidade do aluno.

Segunda Chamada
A concessdo de segunda chamada ndo é automatica e estd sujeita ao pagamento de
taxa administrativa, cujo valor devera ser previamente consultado no Apéndice | Resolugao
03-2025 — taxa da secretaria e/ou junto a Secretaria Académica. O aluno devera protocolar,
na Secretaria, solicitacdo formal acompanhada de justificativa fundamentada e documentos
comprobatdrios. Somente apds andlise e deferimento do pedido pela coordenagdao do
respectivo curso, e mediante o pagamento da taxa conforme valor informado pela Secretaria,

serd agendada a nova data de avaliagdo.

8. REVISAO DE NOTA

A revisdo de nota pode ser solicitada por meio de requerimento dirigido ao
Coordenador do Curso, no prazo de cinco dias Uteis apds a divulgacdao do resultado. O
professor que atribuiu a nota sera o responsavel pela revisdo em primeira instancia, podendo
manté-la ou altera-la, fundamentando por escrito sua decisdo e encaminhando o resultado ao
Coordenador do Curso. Caso o aluno ndo aceite a nota, deverd apresentar uma justificativa
por escrito ao Coordenador, enviada via protocolo, para que seu pedido de revisao seja levado

a apreciacdo da coordenacdo.

9. ESTAGIO SUPERVISIONADO

Para os estagios extracurriculares, ndo obrigatérios, os alunos possuem o Nucleo de

Empregabilidade que divulga as ofertas de estagios que chegam até a Faculdade.
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Os estagios curriculares obrigatérios, conforme as diretrizes curriculares nacionais

para a obtencdo do grau, fazem parte da grade curricular e tém por finalidade proporcionar
aos alunos oportunidade de desenvolvimento de competéncias e habilidades basicas da
profissdo, articulando teoria e pratica. O estagio realizado nestas condi¢des ndo estabelece
vinculo empregaticio, e o estagidrio pode ou ndo receber bolsa de estdgio. Porém, ele est3
assegurado contra acidentes e tem a cobertura previdencidria prevista na legislacao especifica

e nas normas da Mantenedora.

10. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Todos os alunos matriculados nos cursos da FESPPR cumprem, ao longo dos periodos
do curso, o numero de horas de atividades complementares previsto no Projeto Pedagdgico
do Curso - PPC, em acordo com a regulamentagdo prépria para o cumprimento destas
atividades e legislacdo vigente.

Essas atividades compdem a estrutura curricular e buscam criar espagos de
participacdo do aluno no processo de sua formacgao, garantindo a oportunidade de escolha de
conteudos complementares compativeis com as areas de conhecimento do curso.

A validacdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento dessas horas
complementares segue Regulamento da FESPPR: Paragrafo Unico. As Atividades
Complementares sdao consideradas parte integrante dos Cursos de Graduac¢dao e estdo em
consonancia com a legislacdo vigente.

Para solicitar o pedido de reconhecimento e registro da atividade complementar, o

aluno deve acessar o Webaluno e seguir o tutorial indicado.
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1- Entrar no WEBALUNO e no menu lateral entrar em “ATIVIDADES
COMPLEMENTARES”

= MENU =1 WebAluno
o

I A —
Z NOTAS
B3 AVALIACOES PARCIAIS
& FREQUENCIA
89 GRADE CURRICULAR
B= GRADF HORARIA _
& PROFESSORES

) = jociacao Financeira 2020°, orfentamos segulr as instrugdes disponibiizadas no parecer online @

Loz POSIGAD FINANCE 10 eVio GOS CTATRNTOS SCarmetard NO encerTamento do seu Protocolo.
D PE 0s Atenciosaments
A n Financelro SIP
& BIBLIOTECA VIRTUAL
[ AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA c DO_ALUNOS 03 DE 2020
L ATHIATIZ OO DETIANIO A FanACTDO

2- Acessar “INCLUIR ATIVIDADE COMPLEMENTAR”

E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Incluir Atividade Conr

Para visualizar os detalhes de cada atividade, clique na sua descrigio.

ATIVIDADES REALIZADAS EM 2018/2

CADASTRO DESCRICAD DATA DA ATIVIDADE  SITUAGCAOD

/12/2018 Desenvolvimento acad&mico 25/11/2018 Aceito

24/01/2019 Decemvolvimento acad&mico 22/08/2018 Aceito

ATIVIDADES REALIZADAS EM 2018/1

CADASTRO DESCRICAD DATA DA ATIVIDADE  SITUACAO
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3- Preencher as informacdes solicitadas.

B2 A1viDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES COMPLEMENTARES.

Data da Atividade de: V00172020

Ate 1070172020
Horas

Restam 3981 cora

Data da atividade de: data que iniciou a atividade complementar realizada.
Até: data final da atividade complementar realizada.
Horas: tempo total.

Descricdo: o que fol realizado.

4- Logo abaixo deve ser escolhida o grupo que a atividade realizada se
encaixa.

Coupo | Athidades Complamentares £ Cursos de Formagso Académica Gers vl

DESCRICAD DA ATIVIDA TR

Ak
Cursos ge Formeg8o Acadt

DESCRICAO DO APROVH

NVIO DE RELATORIO

II
gz

3
—— —— -

Es00iNa 0 anguivo

Browse . No fle select)

[l Atividade reafzacs na Facuidade.

5- Apos selecionado o grupo, deve ser anexado o documento sendo em PDF
ou IMAGEM.
Caso a atividade foi feita na Faculdade devera ticar no Iltem “atividade
realizada na Faculdade

ENVIO DE RELATORIO

Escolha o arguivo:
Browse... Nofile sclected.

O Atividade realizada na Faculdade.
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6 - Clica em gravar

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

V Atividades Complementares salva com sucesso

7 — Para acompanhamento do pedido, retorna ao menu Atividades
complementares, SITUACAO, constara se o pedido foi indeferido ou deferido.

ﬂ ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Inchuir Atividade Complementar

Para visualizar os detalihes de cada atividade, cligue na sua descrigiio.

ATIVIDADES REALIZADAS EM 20201

CADASTRO DESCRICAD DATA DA ATIVIDADE  SITUACAD COMPROVANTE COMPLEMENTAR
ATIVIDADE

MAOS2020  APENAS TESTE, FAVOR INDEFERIR O PEDNDO 0Q/06/2020 Aherto &
Al

ATENCAO!

O nao cumprimento das horas relativas as Atividades Complementares

impedem a colacao de grau.

11. AVALIAGAO INSTITUCIONAL

A FESPPR realiza semestralmente a Avaliacdo Institucional que envolve toda a
comunidade académica, procurando criar e desenvolver a cultura da avaliacdo. O processo de
avaliacdo é conduzido pela Comissdo Prépria de Avaliagdao - CPA, que é o 6rgao responsavel
pela execucdo da avaliacao e divulgacdo dos resultados.

Em conformidade com a Lei 10.861/2004 (SINAES), a Instituicdo utiliza como
procedimento de autoavaliacdo trés tipos de avaliacOes:

— Avaliacdo de desempenho dos docentes, realizada semestralmente pelos alunos;

— Avaliacdo Institucional, realizada semestralmente pelos alunos, professores e
funciondarios da IES;

— Autoavaliacdo, realizada semestralmente pelos alunos e professores.
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Cabe a CPA, sensibilizar e envolver a comunidade académica, elaborar a proposta de
autoavaliacdo e avaliar os resultados, conferindo estrutura e coeréncia ao processo avaliativo
gue se desenvolve na IES, integrando todos os componentes da avaliacdo Institucional. A CPA
apresenta relatdrio de resultados aos membros da comunidade académica, os quais servem
para definicdo de a¢des administrativas a serem adotadas.
Por meio da CPA, a Instituicdo vem desenvolvendo atividades de avaliagdo, com o
objetivo de estar sempre melhorando os processos educacionais, a fim de garantir ensino de

qualidade.

12. FALTAS JUSTIFICAVEIS

O controle da frequéncia serd efetuado na sala de aula pelos professores através de
chamada nominal.

A Lei 5.540/68, art. 29, dispde que serd obrigatdria, no ensino superior, a frequéncia
minima de 75% nas atividades académicas.

A Resolugdo 04/86, do Conselho Federal de Educagdo: o regimento tolera 25% de faltas
do total de aulas ministradas na disciplina, esta margem deve atender aos casos imprevistos
tais como: doenca, atraso, esquecimento de responder a chamada, auséncia voluntaria,

compromissos de ordem social e profissional, viagem a servico etc.
ExcegOes

Militar em servigo — Decreto-Lei 715, de 30/07/69

Artigo 12 § 42 do artigo 60 da Lei numero 4.375 de 17/8/64 (Lei do Servico Militar)
passa a vigorar com a seguinte redacdo: § 42 “Todo convocado matriculado em Orgdo de
Formacado de Reserva que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio
ou manobras, ou reservista que seja chamado, para fins de exercicio, apresentacdao das
reservas ou cerimoénia civica, do Dia do Reservista, terd suas faltas abonadas para todos os

efeitos”.
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Tratamento excepcional — Decreto-Lei 1.044, de 21/10/69

Para portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infec¢des (doenga contagiosa),
traumatismo ou outras condi¢cdes mdrbidas, determinando disturbios agudos. Prazo minimo

de 30 dias e maximo de 60 dias. Para as gestantes o prazo maximo é de 90 dias.

Tratamento excepcional — Lei 6.202, de 17/04/1975

Serd admitido para um periodo minimo de 15 dias e maximo de 60 dias civis, e, para
as gestantes, maximo de 90 dias (Lei n2 6.202 de 17/4/1975).

Periodos inferiores ha 15 dias somente para doenca infecto contagios, mediante a
apresentacdo do atestado médico.

Os Atestados Médicos devem ser protocolados no prazo mdaximo de sete (7) dias
corridos, contados da data de emissdo. Os protocolos que ndo obedecerem a este prazo serao
INDEFERIDOS

Os alunos em tratamento especial deverdo se submeter as avaliagdes bimestrais e

finais, conforme calendario previsto.

O regime de exercicios domiciliares Decreto-Lei 1.044, de 21/10/69

Prevé a realizacdo dos mesmos durante o periodo de impedimento de frequéncia as
aulas, devendo ser requerido pelo aluno ou seu representante no setor académico da
secretaria da Instituicdo, mediante apresentacdo de atestado médico, impreterivelmente nos
sete primeiros dias da vigéncia do atestado, para, posteriormente, se deferido o pedido,
receber os trabalhos que substituirdo a frequéncia as aulas.

Observa-se que os trabalhos sdo validos apenas para compensar as faltas as aulas.
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Escusa de consciéncia religiosa — Lei n2 13.796, de 03/01/2019

Assegura aos alunos, por motivo de escusa de consciéncia religiosa, prestacées
alternativas em avaliacdes e dispensa de frequéncia em aulas realizadas em dia de guarda

religiosa, mediante requerimento prévio e comprova¢ao documental.

13. MATRICULA

Conforme previsto no Regimento Interno (RI), as matriculas ocorrem nas seguintes

situagdes:
¢+ Alunos aprovados no vestibular;

+* Reaberturas de matriculas trancadas;
+* Renovacdo de matriculas;
% Transferéncias;
% Reaproveitamento de curso superior (22 graduacdo).

Uma vez efetuada a matricula e apds efetivado o pagamento do valor correspondente,
o aluno garante o acesso ao processo educacional da FESPPR.

Matriculas realizadas fora do prazo regulamentar

Incorporam as faltas existentes no periodo.
Observagao: Em nenhuma hipdtese sera permitida a matricula de alunos que ultrapassem o
limite de 25% das faltas para o periodo letivo.

Reabertura da matricula

A reabertura poderd ocorrer no inicio de cada semestre e o aluno manterd o curso em
gue ocorreu o trancamento, sujeitando-se as alteracdes curriculares por ventura ocorridas.

Matricula e a renovagao de matricula

A matricula e sua renovacao sao formalizadas mediante o aceite digital do contrato no
portal WebAluno e o pagamento da primeira parcela, identificado automaticamente pelo
sistema. Concluidos ambos os procedimentos no WebAluno e observados os prazos

estabelecidos no calendario académico, o registro sera efetuado de forma automatica.
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Ressalte-se que, sem o aceite digital do contrato e a confirma¢dao do pagamento dentro do
prazo, ndo se considera a matricula ou a renovacao concluida.

Pedido de cancelamento de matricula

Podera ser solicitado no transcorrer do ano letivo.

Observagoes: Deferido o cancelamento, o aluno sera considerado desligado da Instituicdo e
podera retirar toda documentagdo que esteja na sua pasta académica e serd vedada sua
renovacao de matricula sem novo vestibular.

Serd recusada a matricula ao aluno que nao possa concluir o curso no prazo maximo
de integralizacdo prevista em sete anos, ndo considerados eventuais periodos de trancamento
de matricula.

Trancamento de matricula

Podera ser efetuado por 2 anos consecutivos ou 3 alternados.

Se requerido até o dia do vencimento das parcelas, o(a) aluno(a) estara dispensado(a)
do pagamento da parcela do més da solicitacdo via requerimento.

Prazos:

s 12 semestre 2025: até dia 30 de junho;
s 292 semestre: até dia 30 de novembro.

A matricula é feita por semestre, portanto ndo existe trancamento de disciplina,
(apenas exclusdao) no periodo regular, previsto no calendario académico. Podera haver
trancamento de matricula do semestre do curso.

Somente nos casos de disciplina de dependéncia, adapta¢do e/ou antecipacdo podera
ocorrer o cancelamento da disciplina, e nao do periodo.

Os documentos e as condicbes necessarias para a efetivacdo das matriculas estdo
descritos abaixo.

| — No caso dos alunos aprovados em exame de selecdo: os documentos e prazos estdo

relacionados no edital do concurso.

Il — Para os demais casos:

a) contrato de prestacdo de servicos educacionais;

b) comprovante da regularidade financeira;

c) tenha sido aprovado nas disciplinas do semestre anterior;

d) ndo tenha mais de duas dependéncias cumulativas nas séries anteriores;
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e) requerido em tempo habil, atendendo as exigéncias legais.

14. TRANSFERENCIAS

Para alunos de outras instituicdes ingressarem na FESPPR, via transferéncia, sao
necessdrias, copias autenticadas do histérico escolar do curso superior e dos
programas/ementas com a respectiva carga horéria.

Na conformidade da existéncia de vaga e na época regular de matricula, a FESPPR
aceitara transferéncia de aluno de estabelecimento de ensino superior do pais, autorizado ou
reconhecido, assim como de congénere estrangeiro, na forma da legislacdo em vigor.

A transferéncia sera efetivada em qualquer época do ano letivo, independentemente
de vaga, quando se tratar de servidor publico federal, civil ou militar, ou dependente seu que,
na qualidade de estudante de Instituicdo com sede em outra localidade, e requerida em razao
de comprovada transferéncia ou remocgao ex-oficio acarretando mudanca de domicilio para o
da sede da FESPPR.

O processo somente serd efetivado apds o recebimento da documentacdo académica
enviada pela Instituicao de origem, obedecendo aos prazos legais.

Documentos estrangeiros devem estar autenticados pela autoridade consular
brasileira e, quando ndo escritos originalmente em portugués, devem ser traduzidos por
tradutor juramentado.

A transferéncia se darda com aproveitamento das disciplinas ja cursadas e aprovadas
no estabelecimento de origem, com 75% da carga horaria e conteddo programatico
equivalente aos das disciplinas ministradas na FESPPR.

Caberd ao Coordenador de Curso apreciar cada caso e determinar as adaptacdes e
providéncias que se imponham, inclusive em regime especial.

A FESPPR concedera transferéncia aos seus alunos, a qualquer época, ao aluno que a
requerer, expedindo o correspondente guia apds o recebimento da declaracdo de vaga na

instituicdo a que se destina.
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15. DEPENDENCIA, ADAPTAGOES E REGIME ESPECIAL

As adaptacgdes curriculares para alunos transferidos de outras Instituicdes de Ensino
Superior (IES) ou decorrentes de renovacdo de matricula poderdo ser realizadas, a critério do
aluno, no regime especial (aulas aos sabados) ou no regime regular, desde que haja vagas
disponiveis e ndo ocorra sobreposi¢cdao de horarios com as demais disciplinas.

Alunos reprovados em até duas disciplinas poderdo cursa-las, no periodo letivo
subsequente, em regime de dependéncia aos sabados (manha), conforme calendario
académico, ou em regime regular, observadas as mesmas condicbes de vaga e
incompatibilidade de hordrios.

N3ao sera permitida a transferéncia de matricula entre os regimes de
dependéncia/adaptacdo e o0s cursos regulares, assim como o0 percurso inverso.
Adicionalmente, os hordrios das turmas, tanto no periodo especial quanto no regular, poderao
ser ajustados ao longo do ano letivo, em fun¢ao de necessidades institucionais.

O regime especial serd ofertado nos dois semestres letivos, condicionada a inscrigao

minima de vinte alunos por disciplina.

16. REPRESENTAGAO ACADEMICA

O corpo discente é representado, junto aos dérgaos executivos da FESPPR, pelo
Diretério Académico Joaquim de Almeida Peixoto — DAJAP, e pelos representantes de turma.

No inicio do ano letivo, os alunos de cada semestre deverdo eleger um(a)
representante de turma para participar, de assuntos da area pedagdgica, administrativa e de
interesse da turma da qual é o(a) representante.

Compete aos Coordenadores de Curso coordenar tal processo e encaminhar a

Coordenacao Pedagdgica os nomes dos respectivos representantes.
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QUADRO RESUMO DAS ORIENTAGOES

~ DOCUMENTOS FLUXOS BASE
SOLICITACAO PRAZOS “ —
¢ NECESSARIOS RESPONSAVEL PRAZO LEGAL
No caso dos alunos aprovados
Inicio do semestre, em exame de sele¢do os Central de
Matricula conforme calendario documentos e prazos Atendimento Imediato RI, art. 28
académico prescritos no edital do ao Vestibular
concurso.
- Contrato de prestagdo de
servigos educacionais;
- Comprovante da
regularidade financeira;
- Tenha sido aprovado nas
. Inicio do semestre, disciplinas da série
Renovacdo de .. P . Webaluno . RI, art. 30
, conforme calendario anterior; . Imediato
matricula a . ~ . e Secretaria e3l1
académico - Nao tenha mais de duas
dependéncias cumulativas
nas séries anteriores;
- Requerido em tempo habil,
atendendo as exigéncias
legais.
Webaluno
Trancamento Vide calendario . Secretaria 5 dias
, e Requerimento - L. RI, art. 34
de matricula institucional Coordenagdo de uteis
Curso
. Webaluno
Inicio do semestre, . . i RI, § 49,
Reabertura de (. . Area Comercial 5 dias
, conforme calendario Requerimento . . art. 34
matricula a Coordenagdo de Uteis
académico
Curso
Webaluno
. . RI, § 59,
Cancelamento No decorrer do ano . Secretaria 3 dias
, . Requerimento o . art. 34
de matricula letivo Coordenacgdo de Uteis
Curso
L. Histdrico escolar do curso Webaluno
Inicio do semestre, . . .
T . superior; programas de Secretaria 15 dias RI, art. 38
Transferéncia conforme calendario . . ~ Y
. ensino com a respectiva carga | Coordenagdo de uteis
académico .
horaria. Curso
Decreto-
. Webaluno .
Doenga Nos 7 (sete) Requerimento acompanhado . . Lei
- . L. Secretaria 5 dias
tratamento primeiros dias de de documento comprobatdrio o Y 1.044/69
. A . . . Coordenagdo de uteis .
excepcional vigéncia do atestado da situacdo impeditiva Curso Lei n2.
6.202/75
Webaluno
~ Até o inicio do . Secretaria 5 dias Instrugao
Reopgdo de . Requerimento o Y .
semestre letivo Coordenacgdo de uteis Normativa
Curso
Curso
f Webaluno . ~
Mudanga de Até o inicio de novo . . 5 dias Instrugao
. Requerimento Secretaria . .
Turno bimestre uteis Normativa
- Webaluno .
Atividades Semestral . Semestral | Instrugdo
Certificado Coordenador .
Complementares (15 horas) de Curso (15 horas) | Normativa
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Webaluno
Estagio Semestral Relatério Secretaria semestral Lei n?
Supervisionado Coordenador de 11.788/08
Estagios

Fonte: Regimento Interno - FESPPR

17. APOIO ACADEMICO

Fale com os seus Professores

avaliagao.

esclarecer as duvidas e resolver as situagdes de conflito.

% Em todas as situacdes, sucessos académicos e de duvidas de conteddo, metodologia e

< Em toda situacdo que ocorrer necessidade, o aluno deve procurar o professor para

Em cada disciplina, vocé contard com uma sala virtual de apoio ao ensino presencial.

Acesse o AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem FESP (https://ava.fesppr.edu.br/) para

consultar planejamento, conteldos, cronogramas e demais materiais. Na primeira aba, estara

disponivel o e-mail do respectivo professor.

Fale com o Coordenador do seu Curso

Sempre que tiver sugestdes, dividas ou enfrentar dificuldades que nao saiba resolver,

entre em contato com o coordenador do seu curso. Ele fornecera orientacdo segura ou

buscard a melhor solugdo para vocé.

e Bacharelado em Administra¢ao, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econ6micas e CST em

Comércio Exterior

Prof. Sérgio Filipe Chaerki

sergioc@fesppr.edu.br

e Bacharelado em Sistemas de Informacao

Prof.2 Cassiana Fagundes da Silva
cassianas@fesppr.edu.br
e Bacharelado em Direito
Prof.2 Jéssica Jane de Souza

jessicas@fesppr.edu.br

27




FACULDADE DE EDUCAGAQ SUPERIOR DO PARANA
CNPJ: 76.602.895/0001-04 - Insc. Estadual: Isento
Rua General Carneiro, 216, Curitiba - PR CEP 80060-150
Fone: 41 3028 6500 site: www.fesppr.edu.br
e Bacharelado em Psicologia
Prof. Bruno Henrigue dos Santos Pereira
brunop@fesppr.edu.br
Fale com a Diretora Executiva e Académica
Seja parte ativa na melhoria continua da FESPPR — envie suas sugestdes e
contribui¢cGes para a qualidade institucional diretamente a Diretora Executiva e Académica:
e Prof.2 Lilian Luitz
lilianl@fesppr.edu.br

Fale com a Coordenagao Pedagdgica

Em caso de duvidas relacionadas ao processo de ensino e aprendizagem, metodologia
ou demais questdes pedagdgicas, vocé podera entrar em contato com a Coordenagdo

Pedagdgica.
Prof.2 Maria de Lourdes Domingues, Malou
mariad@fesppr.edu.br

Fale com a Secretaria Académica
Para qualquer solicitacdo relacionada a sua vida académica — incluindo duvidas e
procedimentos referentes a PROUNI e CEBAS - entre em contato com a Secretaria Académica:

e Secretaria Académica FESPPR

secretaria@fesppr.edu.br

Controle de Acesso
O controle de acesso as instalacdes da FESPPR é feito tendo em vista a seguranca de

todos. Colabore utilizando sua carteirinha!

Servicos Académicos Permanentes

— Ambiente Virtual de Aprendizagem: ava@fesppr.edu.br

— Area Comercial: comercial@fesppr.edu.br

— Biblioteca: biblioteca@fesppr.edu.br

— Centro de Administracdao de Redes: car@fesppr.edu.br
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— Comissdo Prépria de Avaliagao: cpa@fesppr.edu.br

— Departamento Financeiro: financeiro@fesppr.edu.br

— Secretaria Académica: secretaria@fesppr.edu.br

— Diretdrio Académico: dajap@fesppr.edu.br

Horario de atendimento dos diversos setores

SETORES HORARIO
AVA 22 3 52 fejras: das 17:00 as 21:00
Biblioteca 22 3 62 feiras: das 08:00 as 21:30

Centro de Administracdo de Redes

22 a 62 feiras

: das 08:00 as 18:00

Comercial 22 3 62 feiras: das 08:30 as 19:00
Financeiro 22 3 62 feiras: das 09:00 as 19:00
Secretaria 22 3 62 feiras: das 08:30 as 19:30

Horario de Aulas

Observe com atencdo os horarios das suas aulas, evitando atrasos e saidas

antecipadas, em respeito aos professores e aos demais colegas.

Os sabados sdao considerados dias letivos e ficam reservados para aulas e atividades

complementares, obrigatdrias ou ndo. Portanto, leve em conta essa possibilidade em sua

agenda, considerando os sabados letivos previsto no calenddario académico.

Horario das aulas

MANHA NOITE
12 Aula 08:00min as 08h45min 12 Aula 18h50 as 19h35min
22 Aula 08h45min as 09h30min 22 Aula 19h35min as 20h20min
INTERVALO 09h30min as 09h40min INTERVALO 20h20min as 20h30min
32 Aula 09h40min as 10h25min 32 Aula 20h30min as 21h15min
42 Aula 10h25min as 11:00min 42 Aula 21h15min as 22:min

Laboratdrio de Informatica

Os laboratdrios de informatica sdo disponibilizados aos docentes e discentes durante

os (2) dois periodos do dia. Os laboratdrios sdo utilizados de acordo com as reservas.

Hordrio de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 12:00 e das 16:30 as

22:00.
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Biblioteca

O acervo da Biblioteca esta a disposicdo da comunidade em geral para consultas. Para
os alunos, professores e funciondrios da FESPR, além das consultas sdo permitidos
empréstimos.

A Biblioteca também pode ser visitada por usuarios de outras Instituicdes para
consultas e empréstimos inter-bibliotecdrios.

— Contatos: Fones: 3028-6550 e 3028-6551 - E-mail: biblioteca@fesppr.br

18. PAGAMENTO DE MENSALIDADES E TAXAS

Os pagamentos de mensalidades e taxas serdo efetuados através de boleto bancario
expedido até o dia 10 de cada més. Pode também ser impresso via o WEBALUNO, no site
webaluno.fesppr.edu.br

Ndo serdo aceitas renovagao de matricula de alunos inadimplentes.

A partir dos meses de junho e novembro pode-se renegociar as dividas no Setor

Financeiro (financeiro@fesppr.edu.br).

Para outras taxas académicas, consulte o Apéndice I.

19. COORDENAGAO DE CURSO

O coordenador do curso é o elo entre o estudante, a instituicdo e os professores.

Organiza todas as atividades do curso visando o melhor funcionamento.
IMPORTANTE! Quando surgirem dificuldades ou duvidas sobre a aprendizagem que nao

foram solucionadas com os professores, é a coordenacdo do curso que VOCE deve recorrer,

conforme item 17.
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20. OUVIDORIA

Ouvidoria é um canal de comunicagdao que recebe, registra, analisa, encaminha e
acompanha de forma imparcial as notificacdes de reclamacodes, sugestdes, elogios, denuncias,
comentarios com os setores responsdveis. Com estas informagdes busca a melhoria nos

processos da instituicdo, atuando em conjunto com a Comissdo Prépria de Avaliagao - CPA.

21. EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES - ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) é componente curricular
obrigatdrio. O Ministério da Educacdo determina os cursos que deverdo participar das provas,
por meio de ciclos avaliativos, e as Instituicdes de Ensino Superior sdo obrigadas a inscrever
seus alunos ingressantes e concluintes, conforme calendario de cursos e que
obrigatoriamente devem comparecer as provas, sob pena de ndo poderem colar grau e nao
obterem o registro do diploma. Sendo assim, a Coordenacao de cada curso indicara quais sao
as turmas que deverdo realizar o ENADE.

O ENADE avalia habilidades e competéncias, com uma prova elaborada de forma

interdisciplinar e contextualizada.

22. NECESSIDADES ESPECIAIS - ATENDIMENTOS

A Instituicdo conta com recursos para atendimento a alunos portadores de
necessidades educativas especiais, como elevador, rampas de acesso, pisos nivelados e tateis,

sanitarios especiais e laboratdrios de informatica e biblioteca com teclados em braile.
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Resolugao n° 03/2025, de 11/9/2025

SERGIO FILIPE CHAERKI, Diretor Financeiro da Fundagédo de Estudos

Sociais do Parana, no uso de suas atribuicbes estatutarias e considerando decisdo da

Diretoria Executiva/Académica,

RESOLVE

FIXAR os valores das taxas cobradas para a emissdo de documentos, a partir de

11 de setembro de 2025.

Documento, Valor e Prazo

Documento Valor Prazo
Aproveitamento Extraordinario de Estudos (valor da disciplina) h/a
Carteirinha de Estudante (12 via) Gratuita 5 dias
Carteirinha de Estudante (22 via) R$ 50,00 2 dias
Certidao de Conclusdo de Curso (12 via) Gratuita 5 dias
Certidao de Conclusédo de Curso (22 via) R$ 50,00 5 dias
Certificado Pés-Graduacéo (12 via) Gratuito 60 dias
Certificado Pés-Graduacao (22 via) R$ 100,00 60 dias
Colacdo de Grau Interna/Extraordinaria R$100,00
Colacéo de Grau Interna/Gabinete R$ 00,00 2 anuais
Declaracéo de Matricula (limite de uma por més) Gratuita Web aluno
Declaracéo Especial R$ 35,00 5 dias
Declaracéo Recibo Empresa Gratuito 10 dias
Demonstrativo para fins de Imposto de Renda (Disponivel na Gratuita Web aluno
Web)
Diploma Digital Graduagéo (12 via) Gratuito 120 dias
Diploma Digital (22 via) R$300,00 ‘120 dias
Histérico Escolar R$ 50,00 20 dias
Programa de Disciplina (avulso) Gratuita Web aluno
Programa de Disciplina (semestre cursado) R$120,00 30 dias
Revisédo de Prova R$ 50,00 5 dias
Segunda chamada de Prova R$50,00 5 dias
Curitiba, 11 de setembro de 2025.
7
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5 FILIPE CHAERKI
Diretor Financeiro da FESP

Resolugdo n? 03, de 11/9/2025

LILIAN DE FATIMA CORREA LUITZ
Diretora Académica da FESPPR
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